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,Korruptsiooni ennetamise juhendi kinnitamine*

KORRUPTSIOONI ENNETAMISE JUHEND

1. Eesmirk ja reguleerimisala

1.1. Korruptsiooni ennetamise korras sitestatakse Tallinna Linnupesa Lasteaia (edaspidi lastead)
korruptsiooni ennetamise tingimused, mille eesmark on valtida huvikonflikti ja korruptiivsete tegevuse
teket.

1.2. Tagada kehtestatud eesmirgiga lasteaia nimel tehtavate otsuste ja tehingute diguspérasus ning toetada
lasteaia tootajaid teadlike ja ausate valikute tegemisel, huvide konflikti ja korruptsiooniohtlike suhete
moistmisel, digeaegsel dratundmisel ja véltimisel.

1.3. Huvide konflikti ja korruptsioon tdhenduses on lasteaia toGtaja ametikohast voi todiilesannetest
tulenevate hiivede kasutamine omakasu eesmirgil.

2. Maoisted

Ametiisik on fiitisiline isik, kellel on avaliku iilesande tditmiseks ametiseisund soltumata sellest, kas ta
tdidab talle pandud iilesandeid alaliselt voi ajutiselt, tasu eest voi tasuta, teenistuses olles voi
vabakutselisena voi lepingu, nimetamise voi valimise alusel. (KVS § Ig 1)

Ametiseisund seisneb digusaktist, tehingust vai asutuse tookorraldusest tulenevas diguses ja kohustuses
avaliku tilesande tditmisel:

1) teha otsus, sealhulgas osaleda selle tegemises voi selle sisulises suunamises. Otsus on teise isiku,
sealhulgas avalikku iilesannet tditva asutuse diguse voi kohustuse tekitamisele, muutmisele voi
1dpetamisele suunatud otsustus, millega

reguleeritakse tiksikjuhtumit voi piiritlemata arvu juhtusid, sealhulgas diguse iildakt, haldusakt

haldusmenetluse seadusetihenduses, kohtulahend, samuti asutuse siseakt;
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2) teha toiming, sealhulgas osaleda selles vai selle sisulises suunamises. Toiming on teisele isikule,
sealhulgas avalikku iilesannet tditvale asutusele diguslikku voi viltimatut faktilist tagajirge pdhjustav
tegevus, mis ei ole otsuse tegemine.
Toiming voib seisneda ka menetlustoimingu tegemises, tegevusetuses voi ViiVituses.
Seotud isik korruptsioonivastase seaduse tihenduses on:
1) ametiisiku abikaasa, vanavanem, ametiisiku v3i tema abikaasa vanem ning ametiisiku vanema
alaneja sugulane, sealhulgas ametiisiku laps ja lapselaps. Vanemaks loctakse kidesoleva seaduse
tahenduses ka lapsendaja, vanema abikaasa ja kasuvanem ning alanejaks sugulaseks ka lapsendatu ja
abikaasa laps;
2) juriidiline isik, milles vihemalt 1/10 osalusest v3i osaluse omandamise digusest kuulub ametiisikule
endale voi temaga seotud isikule;
3) juriidiline isik, mille juhtimis- v&i kontrollorgani liige tulumaksuseaduse tdhenduses on ametiisik ise
vOi kédesoleva 18ike punktis 1) voi 4) nimetatud isik;
4) isik, keda seob ametiisikuga iihine majapidamine, samuti muu isik, kelle seisund vditegevus
ametiisikut valjaspool ametiseisundit oluliselt ja vahetult mdjutab voi keda ametiisiku seisund voi
tegevus véljaspool ametiseisundit oluliselt ja vahetult mdjutab voi kes viljaspool ametiseisundit allub
ametiisiku korraldustele vai tegutseb ametiisiku huvides voi arvel. (KVS § 71g 1)
3. Toimingupirangud
3.1. Ametiisikul on keelatud toimingu voi otsuse tegemine, kui:

* otsus vOi toiming tehakse ametiisiku enda voi temaga seotud isiku suhtes;

+ ametiisik on teadlik tema enda voi temaga seotud isiku majanduslikust voi muust huvist, mis

vOib mojutada toimingut voi otsust

« ametiisik on teadlik korruptsiooniohust. (KVS § 11 Ig 1)
Ametiisikul on keelatud anda oma alluvale iilesandeks teha temaga seotud isiku suhtes toimingut voi
otsust tema asemel. Ametiisik peab kéesoleva paragrahvi 16ikes 1 nimetatud asjaolust viivitamata
teavitama oma vahetut juhti voi ametiisiku ametisse nimetamise digusega isikut v3i organit, kes teeb
toimingu voi otsuse ise vOi annab selle iilesande teisele ametiisikule. (KVS § 11 1g 2)

Juriidilist isikut ei loeta seotud isikuks juhul, kui ametiisiku ja juriidilise isiku seos tuleneb

2



eranditult ametiisiku ametikohustusest. Riigi, kohaliku omavalitsuse iiksuse v4i1 avalikdigusliku
juriidilise isiku esindamise padevust juriidilise isiku juhtimis- v3i kontrollorganis loetakse
ametikohustuseks kédesoleva seaduse tdhenduses. (KVS § 7 Ig 2)

4. Toimingupiirangute rakendamine

4.1. Lasteaia direktoril voi teda volitatud to6tajal on keelatud teha lasteaia nimel tehinguid iseendaga ja
temaga seotud isikutega

4.2. Direktoril voi teda volitatud to6tajal ei ole digust osaleda temaga seotud isiku to6lepingu
tingimuste kohta ettepaneku tegemisel, selle isikuga t66lepingu tingimuste iile 1dbi radkimisel ega
nendes kokku leppimisel.

4.3. Kui lasteaia to6taja on médratud sellise komisjoni voi todrithma liikmeks, millel on kohustus teha
otsus Vai esitada seisukoht, mis puudutab to6taja enda voi temaga seotud isikute huve, on to6tajal
kohustus ennast selle komisjoni voi to6rithma koosseisust taandada.

4.4. Lasteaia tootajal on digus votta kingitusi ja soodustusi vastu iiksnes juhul, kui ta on veendunud, et
sellega ei eeldata temalt tema todiilesannetega seotud vastuteenet ning kingituse tegemist voi
soodustuse andmist saab késitada tavalise viisakusavaldusena. 4.5. Riigihanke korraldamisel peetakse
huvide konfliktina silmas olukorda, kus lasteaia to6tajal, kes on kaasatud riigihanke ettevalmistamisse
voi korraldamisse voi kes voib muul moel mdjutada selle riigihanke tulemust, on otseselt voi kaudselt
finants-, majandus- vdi muid isiklikke huvisid, mida voib késitada tema erapooletust ja sdltumatust
kahjustavatena. Huvikonflikti ilmnemisel 1dhtutakse punktist 4.3

5. Huvide konflikti olukordade ennetamine, tuvastamine ja lahendamine lasteaias Lasteaed l1ahtub
oma tegevuses Tallinna Linnupesa Lasteaia pohimdarusest ja sisekorra eeskirjadest.

5.1 digusaktidest kinnipidamise;

5.2 vara eesmérgipdrase, siistliku, tdhusa ja mojusa kasutamise;

5.3 otstarbekuse iilesannete taitmisel;

5.4 tdese, digeaegse ja usaldusviirse informatsiooni kogumise, sdilitamise ja avaldamise; 5.5
jérelevalve toimimise;

5.6 avatud ja vordsete vOimalustega valitsemise;

5.7 kordade ja eeskirjade ning riskide maandamise meetmete aja- ja asjakohasuse.
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6. Too huvigruppidega
6.1 Tootajate virbamine

* Tootajate varbamiseks kuulutatakse vélja avalik konkurss lasteaia kodulehel, HA kodulehel,
Tootukassas, CV-online v avalikult kittesaadavas keskkonnas.

* Tootajate virbamiseks moodustatakse erapooletu komisjon (min. kolm liiget)

* Tootajate todleping sdlmitakse todlepinguseaduse, todtasustamise juhendi, ametijuhendi alusel
ja makstav tootasu on kooskdlas seaduste ja mddradega ning vastab vordsuse printsiibile.

* Preemiate ja tulemustasude maksmisel ldhtutakse lasteaia tunnustus- ja motivatsioonisiisteemis

kehtestatud korra kriteeriumide alusel arvestades vordsuse printsiipi.
6.2 Lasteaia komplekteerimine

» Lasteaia komplekteerimisel 1dhtutakse Tallinna Linnavalituse méarusest ,,Laste koolieelsesse
lasteasutusse vastuvotmise ja sealt véljaarvamise kord*

* Lasteaia uute riihmade komplekteerimine toimub 1. mai- 15. august jérjekorra alusel.

» Kui lasteasutuses on infosiisteemi andmetel koht vaba ning iihe nédala jooksul arvates vaba
koha tekkimisest ei ole iihelegi rahvastikuregistri jargi Tallinnas elavale lapsele taotletud
vastuvottu sellesse lasteasutusse voib koha voimaldada viljaspool jarjekorda sh. viljaspool
Tallinna linna, kui valla- voi linnavalitsuse ja haridusameti vahel on sdlmitud kulude katmises
osalemise leping.

6.3 Kaupade soetamine ja teenuste osutamine

* Lasteaed osaleb Tallinna linna poolt korraldatud tihishangetes

* Toitlustamisteenuse osutamine toimub ,,Tallinna linnale kuuluvates koolieelsetes asteasutustes
ja koolides toitlustamise teenuse osutamise kord* alusel.

» Kaupade soetamine ja teenuste osutamine véljaspool korraldatud iihishankeid toimub ,,Tallinna

hankekord* alusel

¢ Riigihanke korras:
- asjade ostmise ja teenuste tellimise lepingu maksumus ilma kédibemaksuta on 30 000
eurot vOl enam;

- ehitustdéode lepingu maksumus ilma kdibemaksuta on 60 000 eurot voi enam;



e Ostumenetluse korras:
- asjade ostmisel ja teenuste tellimisel, kui maksumus on 0,01 - 29 999,99 eurot ilma
kdibemaksuta;
- ehitustodde tellimisel, kui maksumus on 0,01 - 59 999,99 eurot ilmakidibemaksuta.
Riigihanke eest vastutav isik edastab kirjaliku kutse e-posti teel vdimaluse korral vihemalt kolmele
pakkujale, kontrollides enne nende vastavust digusaktides sitestatud erinduetele, kui seda eeldab
ostumenetluse esemest 1dhtuv tegevus.
e Dokumentide registreerimine, kogumine ja sdilitamine
- Lasteaia dokumentide registreerimine ja séilitamine toimub arhiiviseadusega kooskolas. Seadus
sdtestab dokumentide hindamise, arhivaalide kogumise ja sdilitamise, neile juurdepéésu
voimaldamise, nende kasutamise korraldamise ja vastutuse nende kasutamiskolbmatuks
muutmise ja hdvitamise eest.
- Dokumentide to6tlemisel 1dhtutakse isikuandmete to6tlemise korra alusel 1dhtudes

isikuandmete kaitse seadusest.





